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PROVOZNi RAD DETSKE SKUPINY
Edova skolka

1. Zakladni udaje

Nazev provozovatele: Edukuj, z.s.

Sidlo: Skupova 2981/4a, 301 00 Plzer
ICO: 05291224

Telefon: 734 810 831

E-mail: skolka@edukuj.cz

Webové stranky: www.edukuj.cz

Statutarni organ: Mgr. Ludmila LeSkova

Oznaceni registrované Détska skupina Edova Skolka
détské skupiny:

Maximalni poCet déti: 22

Misto poskytovani sluzby Centrum volného €asu déti a mladeZze Skupova,
Skupova 2981/4a, 301 00 Plzer

Provozni doba: Pondéli - patek
6:30 - 16:30
Den zapoceti 1.9. 2023

poskytovani sluzby:

2. VSeobecna ustanoveni

Provozni fad DS Edova $kolka je vyhotoven v souladu se zakonem ¢&. 247/2014 Sb., o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl
(dale jen ZoDS) a v souladu s vyhladkou &. 350/2021 Sb. o provedeni nékterych ustanoveni zédkona o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonU, ve znéni pozdéjsich

predpist (dale jen vyhlaska o DS).

Sluzba péce o dité v détské skupiné je poskytovana s uhradou nakladu ze strany zakonnych zastupct
a dale je financovani této sluzby zajiStovano s vyuzitim pfispévku na provoz détské skupiny. Provozni

fad je k dispozici v prostorach Satny DS Edova Skolka a na webovych strankach www.edukuj.cz.
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3. Pravni predpisy
Poskytovatel zajiStuje bezpe&nost a ochranu zdravi déti pfi vychové nebo s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb. Dava détem a jejich rodi€im nezbytné informace k

zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi v souladu s nasledujicimi pravnimi pfedpisy:

e Zakon &. 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné, ktery byl
upraven novelou s U¢innosti od 1. kvétna 2025

e Zakonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Vyhlaskou €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e Vyhlaskou &. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

e Vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e Nafizenim vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi

praci.

4. Provozni podminky
DS Edova 3kolka je uréena pro déti od 1 roku véku ditéte do zahgjeni povinné Skolni dochazky. Je
zaméfena na zajisténi potfeb ditéte, na rozvoj schopnosti, vychovu a pfedavani kulturnich a

hygienickych navyku ditéte na zakladé Standardu kvality péce v DS ve stabilnim vychovném prostredi.

Provoz je zajistén v prostorach skladajicich se z 3Satny, vydejny, chodby, umyvarny s toaletami,
prostornymi dennimi mistnostmi, které slouzi zaroven jako loZnice. Venkovni aktivity probihaji na
zahradce Centra volného Casu Skupovka, pfilehlych vefejnych détskych hfistich a parcich v

dochazkové vzdalenosti.

Dale také Edukuj, z.s nabizi v pfipadé zajmu vylety, pfiméstské tabory, které jsou zajisténé v i mimo

budovu DS a jsou realizovany v rliznych tématech, dle sezénni nabidky.

Péci o déti vykonavaji kvalifikovani pracovnici (dale jen ,,pecujici osoby®), ktefi jsou odborné zpusobili
podle zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zakonl. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf détské skupiny i mimo prostory

détské skupiny je personal proskolen v oblasti BOZP a PO.

Bé&hem vanocnich prazdnin, ve vybranych dnech béhem Cervence a srpna a ve dnech statnich svatkd
je provoz DS uzavien. Pfipadné omezeni je mozné za nepfedvidatelnych havarijnich situaci,
technickych ¢i karanténnich. O kazdém nahlém provoznim omezeni budou zakonni zastupci v
dostateCném pfedstihu informovani. Jakékoliv planované uzavieni DS je oznameno zakonnym

zastupclim minimalné mésic predem.
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Ve v8ech prostorach, v nichZ je poskytovana sluzba péce o dité v détské skupiné, je provadén uklid.

Jednotlivé druhy Uklidu a jejich rozpis je uveden v Sanitacnim fadu.

Vyména IGzkovin se provadi 1x za 3 tydny. Vyménu lGZkovin zajistuje zakonny zastupce. Cisté a

pouzité ruéniky jsou skladovany oddélené.

Zakonni zastupci jsou povinni oznamit prostfednictvim aplikace Twigsee nepfitomnost ditéte v détské

skupiné&, a to nejpozdéji do 8:00 hodin v dany den.
Odhlaseni obéda je mozné 1 pracovni den pfedem do 11:00.

Pokud neni dité omluveno v souladu s postupem v pfedchozim bodé smlouvy, stravné na zmesSkany

den/dny se nevraci.

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout dité nejpozdéji do 16:30 hod. V pfipadé opakovaného

nevyzvednuti do uvedeného ¢asu, bude za kazdou zapoc€atou hodinu ucétovan poplatek 450 K¢.
Skolkovné je pausalni platba, kterou je zaji$téno misto pro dochazku, $kolkovné se nevraci.

V prostorach DS Edova Skolka a Centra volného Casu déti a mladeze Skupovka plati pro pecujici
osoby, zakonné zastupce déti i dalsi navstévniky pfisny zakaz koureni a pozivani jinych navykovych
latek.

Pokud by doSlo k poranéni ditéte v dobé pobytu v Edové Skolce, vedkera odpovédnost za vzniklé

Skody je hrazena z pojisténi poskytovatele zafizeni a fadné bude zaznamenana do knihy Urazu.

5. Zapis, podminky prijeti déti a ukonéeni dochazky v DS
Zakonny zastupce ditéte, ktery chce vyuzZivat sluzby détské skupiny, podava vypinény dokument
.Pfihlaska do détské skupiny Edova Skolka“ na pfedepsaném formulafi do pfedem stanoveného

terminu.
Zakonny zastupce je povinen podepsat ,Smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité v Détské skupiné®.
Souc€asné se smlouvou je zakonny zastupce povinen dodat vyplnéné nasledujici dokumenty:

e Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte
e Evidencni list ditéte
e Doklad o zapojeni na trh prace

e Prohlaseni zakonného zastupce k GDPR

Zakonny zastupce je povinen seznamit se s vnitinimi pravidly DS a potvrdit pisemné souhlas s jejich

znénim.

Zakonni zastupci jsou povinni sdélit poskytovateli vdechny skutenosti, které by mohly ovlivnit péci o
dité a jeho prospivani, tyto skute€nosti uvést do Eviden&niho listu ditéte, ktery bude vyplnén pfi pfijeti

ditéte do détské skupin a oznamovat poskytovateli pfipadné zmény.
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Poskytovatel sluzby Edukuj, z.s. muze vypovédét smlouvu v pfipadé, Ze zakonny zastupce opakované
porusuje Zakladni povinnosti zakonnych zastupcl déti (bod 11). Také muze vypovédét smlouvu v
pfipadé velice nestandardnich a specifickych potfeb déti, které pfesahuji moznosti zafizeni (napf.

chronicka onemocnéni ohrozujici bezpe€ny chod zafizeni).

Vypovédni doba €ini 2 mésice a pocina béZet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po

doruceni vypovédi na adresu alespon jednoho zakonného zastupce.

6. Dochazka déti do DS Edova Skolka a zajisténi bezpeénosti

Dité je tfeba pfedavat a vyzvedavat ve stanovenych Casech dle zvolené varianty péce, aby nebyl
narusen provoz zafizeni (pfichod v €ase 6:30 - 8:00 a odchod v &ase 14:45 - 16:30). Pokud nebude
hladen pozdni pfichod ditéte s pfedstihem, nebude na toto bran zfetel. To stejné plati v pfipadé
zkracené C&i prodlouzené denni dochazky, bude pfesny €as vyzvednuti ditéte feSen individualné. V

pfipadé vyzvedavani déti po obédé je ¢as vyzvedavani stanoven na 11:45 - 12:00.

Na zakladé uzaviené Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné jsou déti pfedany
osobné zakonnym zastupcem (&i jinou povéfenou osobou, kterou zakonny zastupce predem uvedl),
pecujici osobé. Dité je nutné predavat zdravé a bez znamek nemoci. Pelujici osoba ma pravo dité
odmitnout, pokud tomu tak neni. Pokud se onemocnéni projevi b&€hem dne, je povinnosti zakonného

zastupce si dité po telefonickém vyrozuméni bez zbyte€ného odkladu vyzvednout.

Pecujici osoby jsou pravidelné Skolené o pravidlech prvni pomoci pfi Urazech a zivot ohrozujicich
stavech. V pfipadé urazu zajisti peCujici osoba prvni pomoc a oSetifeni ditéte, o ¢emz informuje
zakonného zastupce ditéte a ucini zaznam do knihy Urazl. Pfi zavaznych pfipadech je povolana
rychla zdravotnicka pomoc. Peclujici osoba okamzité pfeda informaci zakonnému zastupci &i jiné

povéiené osobé o nastalé situaci a dodrZuje instrukce od ZZS.

Zakonni zastupci vybavi dité vhodnym oble&enim a obutim na pobyt venku i uvnitf, véetné& nahradniho
oble€eni, a hygienickymi potfebami (jednorazové pleny, vihéené ubrousky), které se ukladaji v Satné.
Peclujici osoba zajisti, aby bylo dité na jednotlivé aktivity vhodné obleCeno podle aktualni situace.
DalSi vybaveni (véci na spani apod.) donesou zakonni zastupci podle charakteru dochazky a zajisti

jeho pravidelnou udrzbu.

7. Rezim dne

6:30 - 8:00 pfichod déti, hry dle vybéru a individualni ¢innosti
predavani dulezitych informaci mezi pecujici osobou a zakonnym
zastupcem

8:00 - 9:00 volna hra

9:00 - 9:30 dopoledni svacina

9:30 - 11:15 kruh, hlavni fizena €innost (dle planu a obdobi), pobyt venku
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11:00 - 11:30 | obéd

11:45-12:00 | odchod déti z dopoledni dochazky

12:00 - 13:45 | odpocinek déti - Eteni a poslech pohadek

14:00 - 14:30 | svadina

14:30 - 16:30 | vyzvedavani déti a odchod ze Skolky
(odpoledni zajmova ¢innost, hry dle vybéru
aktivity zamérené na individualni rozvoj)

do 16:15 nejzazsi pfichod rodi€u pro vyzvedavani déti

Uvedeny rezim dne je orientacni a je pfizpasoben individualnim potfebam déti, dle potfeb se
stanovena &asova pasma dale posunuji nebo jinak upravuji. Usel DS Edova $kolka je pravidelna péée

a vzdélavani déti.

Edova skolka nema dle zakona &. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping,
vzdélavaci charakter, pfesto se zavazuje plnit vychovné — vzdélavaci aktivity a vychazi z R&dmcové
vzdélavaciho programu pro pfeddkolni vzdélavani a respektuje oblasti, které jsou v ném zahrnuty. Déti

jsou zapojovany do aktivit, které jsou zaméfené na rozvoj kliCovych kompetenci.

Edova Skolka nabizi kvalitni péci s dlirazem na individualni pfistup k détem i rodi¢im, vychovnou pédi
zaméfenou na rozvoj schopnosti, hygienickych a kulturnich navyku ditéte, utvafeni osobnosti ditéte a
télesny, pohybovy i dusevni vyvoj. Celym dnem plynule prostupuji spontanni aktivity déti a didakticky

fizené ¢innosti.

8. Stravovani

Stravu poskytuje specializované gastronomické zafizeni 11. Skolni jidelna, Baarova 31, Plzen. Jidlo je
dodavano v souladu s hygienickymi pfedpisy a je vydavano ve vydejné, ktera je soucasti prostor DS.
Podle denniho rezimu poskytne pecujici osoba ditéti dopoledni pfesnidavku, obéd a odpoledni
svaCinu. Svaciny jsou urcené k okamzité spotfebé. K obédu nalezi polévka, podavana do
pripravenych misek a hlavni jidlo, které se serviruje na talife. Celodenni pitny rezim je zajistén v DS.
Détem je nabizena voda ¢&i neslazeny ovocny €aj. Pelujici osoba dohlizi na dodrzovani pitného

rezimu. Cas na podavani jidel je uveden v rezimu dne. Nasilné nuceni déti do jidla je nepFipustné.

Nadobi se umyva ihned v mycce v prostorach pfipravy jidla. Nespotfebovana vydana strava musi byt

zlikvidovana. V DS se stravuji pouze déti a pecujici osoby, neni umoznén vstup cizim stravnikam.

Détem se zvlastni dietou Ci jinymi stravovacimi navyky zajiStuje stravu vzdy rodi¢ — tzn. rodice zajisti
jidlo pro své dité — vzdy s sebou do DS pfinese jidlo na dany den (tzn. hlavni jidlo a jednu nebo dvé
svaciny podle délky pobytu ditéte v DS).
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9. Hygienické zafizeni
Zartizeni je vybaveno péti toaletami, péti umyvadly, sprchovym koutem, noc¢niky, samostatnou

vylevkou, pfebalovacim pultem a krytym naslapnym koSem s vloZkou na jedno pouZziti.

10. Hygienicky a protipozarni rezim provozu zarizeni
Pravidelny uklid prostor je zajistén kazdy den po provozu, dle vySe uvedeného harmonogramu.
Prostory odpovidaji hygienickym a protipozarnim pfedpisim.

11. Zakladni povinnosti zakonnych zastupcu déti

e Zakonni zastupci dodrzuji provozni dobu DS Edova Skolka,

e Zakonni zastupci pfivadéji dit¢ do DS Edova Skolka, pouze v takovém zdravotnim
stavu, ktery neni zdrojem nakazy ostatnich déti ve skupiné&, bez pfiznaku infekénich chorob
(zvraceni, silny kaSel, ryma, prdjem, vyrazka, zanét spojivek apod.),

e Zakonni zastupci nahlasuji pfipadné zmeény v evidovanych informacich o ditéti

e P¥i akutnich stavech (horecce, zvraceni, prijmu atd.) jsou zakonni zastupci povinni
dostavit se pro své dité neprodlené do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném upozornéni,
pecujici osoby se vzdy musi dovolat na uvedena telefonni Cisla,

e Zastupci dodrzuji vnitfni pravidla, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni, déti pfedavaji i vyzvedavaji osobng,

e Zakonni zastupci jsou povinni oznamit prostfednictvim aplikace Twigsee nepfitomnost
ditéte v détské skuping, a to nejpozdéji do 8:00 hodin v dany den,

e Odhlaseni obéda je mozné 1 den pfedem do 11:00,

e Zakonni zastupci jsou povinni platit $kolné i stravné dle ceniku. Skolné a stravné se
plati zpétné k datu uvedeného na vydané faktufe bankovnim pfevodem na ucet ¢.:
2501621840/2010.

12. Prava déti v détské skupiné
l. Pravo na dustojné chovani a jednani:

a) dité ma pravo na to, aby byla zachovana jeho lidska dustojnost, osobni Cest, dobra
povést a chranéno jeho jméno, nepouzivame proto zadné neuctivé ani degradujici projevy v
pristupu k ditéti,

b) pFi provozu v détské skupiné jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o
pravech ditéte, je zakazano pouzivat vici ditéti nepfiméfeny vychovny prostfedek nebo
omezeni anebo takové vychovné prostfedky, kieré se dotykaji dlstojnosti ditéte nebo které
jakkoli ohroZzuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoi.

1. Pravo na ochranu pred diskriminaci:

a) dité ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou zneuzivani; vSechny déti maji stejna

prava; kazdé dité je respektovano jako jedineCna osobnost; nedélame rozdily mezi détmi v

rase, barvé pleti, pfesvédceni, vife.
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[I. Pravo na individudlni pfistup:

a) dité ma pravo byt respektovano jako jedinecna osobnost s vlastnimi potfebami.
Zajistujeme poskytovani péle o dité v détské skupiné v souladu s pfedem sjednanymi
individualnimi pozadavky, pokud jsou v souladu s pravidly sluzby.

V. Pravo na ochranu osobnich udajl a dat:

a) pracovnici jsou povinni zachovavat mienlivost o veskerych skute¢nostech tykajicich
se déti a jejich zakonnych zastupcl; veSkera dokumentace vedena pracovniky je
zabezpec€ena proti neopravnénému nahlizeni a zneuziti tfeti osoby,

b) veSkeré poskytnuté udaje budou chranény v souladu s ustanovenimi zakona ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakond, v platném znéni a
budou pouzity vyhradné pro potfeby détské skupiny.

V. Pravo si stézovat:

a) Zakonni zastupci ma pravo si stézovat na kvalitu poskytované sluzby v détskeé

skupiné. Veskeré podnéty, pfipominky a stiznosti jsou v ramci poskytované sluzby ve skupiné

vnimany jako zdroj informaci k dalSimu rozvoji a zkvalitfiovani sluzby.

13. Zakladni povinnosti a prava poskytovatele DS

1) DS Edova skolka dodrzuje mi€enlivost o duvérnych informacich a dba na jejich
ochranu.

2) Poskytovatel uzavird se zdkonnymi zastupci Smlouvu o poskytovani sluzby péce o
dité v détské skupiné Edova Skolka. Poskytovatel poZaduje po zdkonnych zastupcich za
poskytnuté sluzby sjednanou uhradu a dodrzovani pravidel provozu.

3) Poskytovatel vede evidenci a dochazku déti — dochazkova kniha ¢&i za pomoci
elektronické evidence.

4) Poskytovatel zpracovava a zajiStuje dodrzovani Standardu kvality péce v DS, rozvoje
schopnosti, kulturnich a hygienickych navykl ditéte se zaméfenim na formovani osobnosti
ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte. Standard kvality péce v DS zpfistupni v prostorach, v
nichz je sluzba péce o dité v détské skupiné poskytovana.

5) Pecujici osoby DS Edova Skolka za Zadnych okolnosti nepouzivaji nepfimé&fenych
vychovnych prostfedkl a nepouzivaji metody dotykajici se dlstojnosti a zdravého vyvoje
ditéte.

6) Pecujici osoby DS Edova Skolka jsou proskoleny v oblasti BOZP a PO.

7) Poskytovatel se zavazuje zabyvat se vSemi stiznostmi, které se tykaji poskytované
sluzby v détské skupiné.

14. Zavérecna ustanoveni
Seznameni se s témito vnitinimi pravidly a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny pecujici osoby
Edukuj, z.s, a zakonné zastupce déti. O vydani a pfipadnych zménach vnitfnich pravidel jsou vSechny

strany informovany vhodnym zplsobem v nejkrat§im mozném case.
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Nové pfijimané pecujici osoby DS Edova Skolka, budou s timto fadem sezndmeny pfed podpisem
pracovni smlouvy. Kontrolu jeho dodrzovani provadi provozni manazerka DS Edova Skolka, povéfeny

zaméstnanec Edukuj, z.s.

Aktualizovano dne: 19.5.2026
Dokument zpracoval: DS Edova Skolka
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